TATA CARA PENDAFTARAN BAKAL CALON KEPALA DESA

1. Bakal Calon Kepala Desa mengajukan surat permohonan mencalonkan diri sebagai

Calon Kepala Desa secara tertulis, ditandatangani, dan bermeterai cukup yang dibuat

dalam rangkap 2 (dua).

2. Surat permohonan disampaikan kepada ketua panitia pemilihan tingkat desa dengan

dilampiri persyaratan sebagai berikut:

a.

surat pernyataan bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa yang dibuat oleh
yang bersangkutan di atas kertas segel atau bermeterai cukup;

surat pernyataan memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, Undang-
Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, mempertahankan dan
memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka
Tunggal lka, yang dibuat oleh yang bersangkutan di atas kertas segel atau
bermeterai cukup;

fotokopi ijazah pendidikan formal dari tingkat dasar sampai dengan ijazah
terakhir yang dilegalisasi oleh pejabat berwenang atau surat pernyataan dari
pejabat yang berwenang;

surat keterangan berbadan sehat, bebas narkotika, obat-obat terlarang dan
zat adiktif lainnya dari rumah sakit umum daerabh;

surat pernyataan bersedia dicalonkan menjadi kepala Desa yang dibuat oleh
yang bersangkutan di atas kertas segel atau bermeterai cukup;

fotokopi kartu tanda penduduk dan kartu keluarga yang dilegalisir oleh pejabat
yang berwenang;

fotokopi akta kelahiran atau surat keterangan kenal lahir yang dilegalisir oleh
pejabat yang berwenang;

surat keterangan dari ketua pengadilan bahwa tidak pernah dijatuhi pidana
penjara berdasarkan putusan pengadilan yang telah mempunyai kekuatan
hukum tetap karena melakukan tindak pidana yang diancam dengan pidana
penjara paling singkat 5 (lima) tahun atau lebih; (DITERBITKAN OLEH
PENGADILAN NEGERI)

surat pernyataan secara jujur dan terbuka kepada publik bahwa yang
bersangkutan pernah dipidana dengan ancaman pidana penjara paling singkat
5 (lima) tahun atau lebih serta bukan sebagai pelaku kejahatan berulang-ulang
yang ditempatkan pada papan pengumuman desa;

surat keterangan dari ketua pengadilan negeri bahwa tidak sedang dicabut
hak pilihnya sesuai dengan putusan pengadilan yang telah mempunyai hukum
tetap; (DITERBITKAN OLEH PENGADILAN NEGERI)



k. surat keterangan dari Pemerintah Daerah (DITERBITKAN OLEH PEMERINTAH
DAERAH) dan surat pernyataan dari yang bersangkutan bahwa tidak pernah
menjadi kepala Desa selama 3 (tiga) kali masa jabatan secara berturut-turut
atau tidak secara berturut-turut;

I. daftar riwayat hidup dan riwayat pekerjaan;

m. surat izin dari pejabat pembina kepegawaian bagi pegawai negeri sipil;

n. surat izin dari pimpinan tempat yang bersangkutan bekerja bagi anggota
TNI/POLRI, pegawai BUMN/BUMD, anggota DPR/DPRD, dan pegawai swasta;

o. surat izin dari Bupati bagi Kepala Desa dan anggota BPD; (DITERBITKAN
OLEH BUPATI)

p. surat izin dari Kepala Desa bagi perangkat desa; (DITERBITKAN OLEH
KEPALA DESA)

q. pas foto terbaru yang jumlah dan ukurannya ditentukan oleh panitia pemilihan
tingkat desa;

r. surat pernyataan sanggup bertempat tinggal di desa yang bersangkutan;

s. surat pernyataan tidak mengundurkan diri apabila telah ditetapkan menjadi
calon yang berhak dipilih;

t. naskah tertulis mengenai visi dan misi bakal Calon Kepala Desa apabila

terpilih menjadi Kepala Desa.

3. Berkas permohonan disampaikan kepada panitia pemilihan tingkat desa.

4. Panitia pemilihan tingkat desa melakukan pemeriksaan kelengkapan berkas permohonan

5. Dalam hal berkas permohonan telah lengkap, panitia pemilihan tingkat desa memberikan
bukti penerimaan kelengkapan dokumen.

6. Dalam hal terdapat kekurangan persyaratan administrasi, panitia pemilihan tingkat desa
menyampaikan kekurangan persyaratan administrasi kepada Bakal Calon Kepala Desa.

7. Penyampaian berkas permohonan dilakukan sampai berakhirnya masa pendaftaran.

Catatan Tambahan persyaratan Bakal Calon Kepala Desa

1. Surat keterangan berbadan sehat, bebas narkotika, obat-obat terlarang dan zat adiktif
lainnya dari rumah sakit umum daerah, diterbitkan oleh RSUD. Pemohon mengajukan ke
pihak RSUD.

2. surat keterangan dari ketua pengadilan bahwa tidak pernah dijatuhi pidana penjara
berdasarkan putusan pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap karena
melakukan tindak pidana yang diancam dengan pidana penjara paling singkat 5 (lima)
tahun atau lebih;

3. surat keterangan dari ketua pengadilan negeri bahwa tidak sedang dicabut hak pilihnya

sesuai dengan putusan pengadilan yang telah mempunyai hukum tetap;



Kedua surat tersebut diatas diterbitkan oleh Pengadilan Negeri. Pemohon mengajukan
permohonan ke Pengadilan Negeri dengan membawa SKCK (Surat Keterangan Catatan

Kepolisian).

. surat keterangan dari Pemerintah Daerah, diterbitkan oleh Pemerintah Daerah. Semua
calon pendaftar yang berpenduduk Sleman mengajukan permohonan kepada Bupati u.p.
Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kabupaten Sleman dengan
membawa surat permohonan dilampiri Surat Pernyataan dan fotokopi KTP dan/atau KK

yang dilegalisir.

Kepada



Yth. Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa
Tingkat DESA ......c..vuvvvuiiiiiiiiiiiiiininereninenns
i e

PERMOHONAN PENDAFTARAN BAKAL CALON KEPALA DESA

Saya yang bertanda-tangan dibawah ini,

Nama Lengkap

Tempat, Tgl. Lahir/Umur ; / Tahun

Jenis Kelamin
Pendidikan Terakhir

Jurusan

Agama

Status Pernikahan
Alamat (sesuai KTP) PP RT. ........ RW. .........

Desa/Kelurahan........c.ccocoeveueninnn.n. Kecamatan .......coveevvevieiieiiiieeneens

Kabupaten ..............ccoeeee. Propinsi ......ccooeceiiiiiie e

Dengan ini mengajukan permohonan untuk mengikuti pendaftaran/penjaringan sebagai bakal calon
Kepala Desa, Desa .......ccoeiviiiiiiiinnininnnns Kecamatan ............c.cooooiiiiiiiiin, Kabupaten

Sleman. Untuk melengkapi persyaratan dengan ini dilampirkan sebagai berikut:

No. Persyaratan Jumlah

1. | Surat pernyataan bertagwa kepada Tuhan Yang Maha Esa,; 2 Lembar

2. | Surat pernyataan memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, Undang- | 2 Lembar
Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, mempertahankan dan
memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka

Tunggal Ika;

3. | Fotokopi ijazah pendidikan formal dari tingkat dasar sampai dengan ijazah | @
terakhir yang dilegalisasi oleh pejabat berwenang atau surat pernyataan dari | 2 Lembar

pejabat yang berwenang

4. | Surat keterangan berbadan sehat, bebas narkotika, obat-obat terlarang dan zat | 2 Lembar

adiktif lainnya dari rumah sakit umum daerah;

5. | Surat pernyataan bersedia dicalonkan menjadi Kepala Desa,; 2 Lembar

Fotokopi Kartu Tanda Penduduk dan Kartu Keluarga yang dilegalisir oleh | 2 Lembar

pejabat yang berwenang;

7. | Fotokopi akta kelahiran atau surat keterangan kenal lahir yang dilegalisir oleh | 2 Lembar

pejabat yang berwenang

8. | Surat keterangan dari ketua pengadilan bahwa tidak pernah dijatuhi pidana | 2 Lembar
penjara berdasarkan putusan pengadilan yang telah mempunyai kekuatan
hukum tetap karena melakukan tindak pidana yang diancam dengan pidana

penjara paling singkat 5 (lima) tahun atau lebih;




9. | Surat pernyataan secara jujur dan terbuka kepada publik bahwa yang | 2 Lembar
bersangkutan pernah dipidana dengan ancaman pidana penjara paling singkat
5 (lima) tahun atau lebih serta bukan sebagai pelaku kejahatan berulang-ulang
yang ditempatkan pada papan pengumuman desa;
10. | Surat keterangan dari ketua pengadilan negeri bahwa tidak sedang dicabut hak | 2 Lembar
pilihnya sesuai dengan putusan pengadilan yang telah mempunyai hukum tetap;
11. | Surat keterangan dari Pemerintah Daerah dan surat pernyataan dari yang | 2 Lembar
bersangkutan bahwa tidak pernah menjadi kepala Desa selama 3 (tiga) kali
masa jabatan;
12. | Daftar riwayat hidup dan riwayat pekerjaan; 2 Lembar
13. | Surat izin dari pejabat pembina kepegawaian bagi pegawai negeri sipil; 2 Lembar
14. | Surat izin dari pimpinan tempat yang bersangkutan bekerja bagi anggota | 2 Lembar
TNI/POLRI, pegawai BUMN/BUMD, anggota DPR/DPRD, dan pegawai swasta,;
15. | Surat izin dari Bupati bagi Kepala Desa dan anggota BPD; 2 Lembar
16. | Surat izin dari Kepala Desa bagi perangkat desa; 2 Lembar
17. | Surat pernyataan sanggup bertempat tinggal di desa yang bersangkutan; 2 lembar
18. | Surat pernyataan tidak mengundurkan diri apabila telah ditetapkan menjadi | 2 lembar
calon yang berhak dipilih; dan
19. | Naskah tertulis mengenai visi dan misi bakal Calon Kepala Desa apabila terpilih | 2 lembar
menjadi Kepala Desa.
20. | Pas foto ukuran ..........c.ccccceuee. .... Lembar

Demikian surat ini saya buat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya..

Catatan :
2 Lembar =1 asli,

1 fotokopi.

SURAT PERNYATAAN
BERTAQWA KEPADA TUHAN YANG MAHA ESA




Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama ettt eeeeeteEEeeeeeeeeesteseaaeeeeeeetesstetsaateeeeetetttes e eeeteeerree e eaerern e aas
Jenis Kelamin et eee oo eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeieeeieeeieeeieeeieeeiaaeaeeteetaaeetaaaaaaaaaaeaaaaaaaans
Tempat, tgl Lahir et e et e e e et e e e e e et a e e e e e et a et e e et e e e a e e e aaeeaaaeaas
Pendidikan Terakhir et eeeeeeeeeeetereeeeeeeeetteeeaaaeeeeeeteettete e eeeeeeee ettt e eeeeeteeee e e e e aaaeaaaaens
Jurusan PP UPPPPPPPRPRIR Tahun LUlUS .....ccooceiiii
Agama TP PP PP T UPPPTTRURPR
Status Perkawinan PP PRPPP PP
Alamat (sesuai KTP) L e RT. .......... RW. ........

Desa/Kelurahan...........ccccceeeeiiiiiiiieiine e

Kecamatan ...,

Kabupaten ........ccccooiiiiiiii e

Propinsi «.ceeveeeeiiiieeee e

Dengan ini saya menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya bertagwa kepada Tuhan

Yang Maha Esa sesuai dengan agama dan keyakinan yang saya anut.
Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan tanpa tekanan dari pihak

manapun untuk dapat dipergunakan sebagai bukti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala

Desa.

Pembuat Pernyataan

Materai
Rp. 6.000

SURAT PERNYATAAN
MEMEGANG TEGUH DAN MENGAMALKAN PANCASILA,



UNDANG-UNDANG NEGARA REPUBLIK INDONESIATAHUN 1945, MEMPERTAHANKAN DAN
MEMELIHARA KEUTUHAN NKRI DAN BHINNEKA TUNGGAL IKA

Yang bertanda tangan dibawabh ini :

Nama PPN
Jenis Kelamin PO PPPRPRPI
Tempat, tgl Lahir L e e e e e e e aaa e
Pendidikan Terakhir PRSP PPPRURPR
Jurusan PSPPSR Tahun LUlus ...
Agama © et eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeestseeeeettsteeeettentteeett.n——eeta—eeetanartan—aereaeettnaeernrnaaaes
Status Perkawinan ettt eeeeeeeteeeeeeeeeetteeeaaaeeeeeeteettttea e eeeeeeeteee e eee et e eeaeeeeaeeeanan s
Alamat (sesuai KTP) PRSP RT. ......... RW. ........

Desa/Kelurahan.............ccccoccc .

Kecamatan ...........cccvveviiiiiiineeneeeec e

Kabupaten ............ccco

[ (0] o1 1 I

Dengan ini saya menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya memegang teguh dan
mengamalkan Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945,
mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka
Tunggal Ika.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya dan tanpa tekanan dari pihak

manapun untuk dapat dipergunakan sebagai bukti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala Desa

Pembuat Pernyataan

Materai
Rp. 6.000

SURAT PERNYATAAN
BERSEDIA DICALONKAN MENJADI KEPALA DESA




Yang bertanda tangan dibawabh ini :

Nama et eeeeeeeeeteEeeeeeeeeeesteeeaeeeeeetetetteeannnaaaeeteteeeeaaaan e eeeeeehhhan e eeeeteeebren s
Jenis Kelamin oo ee e eeeeeeeeeeee e i e e e i e e e e e e e e e e e e e aeeaaetaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaans
Tempat, tgl Lahir © et treeeeeeeeeteresieeereseeesstssssssseereeeeeseteesnnnntteeretettetennn—.,—.rrrt———. i aaeeerrrrrrrnnann
Pendidikan Terakhir e eeeeeeeeeteteeeeeeeeeestetsaeeeeeetesestssannnteteeetettttennnn, i aaaaeteeeeahan e aaaaaaeteeeraraes
Jurusan TP PPPOPPPPUPPPR Tahun LUluS ..o
Agama PP
Status Perkawinan PRSP PPPRPRPPP
Alamat (sesuai KTP) L e aaaaaaaaaaan RT. .......... RW. ........

Desa/Kelurahan...........ccccceeeeiiiiiiiieieneeens

Kecamatan ...,

Kabupaten ..........ccoo

Propinsi «.ceeeeeeiiieeee e

Sebagai bakal calon Kepala Desa dengan ini menyatakan bahwa saya menerima dan
bersedia menjadi calon Kepala Desa ...........eeevvevvvieiiiiiieiiiieiiieceee, Kecamatan .........cccccuvvvvvvvvnnnnnns
Kabupaten Sleman Daerah Istimewa Yogyakarta.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan tanpa tekanan dari pihak
manapun untuk dapat dipergunakan sebagai bukti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala

Desa.

Pembuat Pernyataan

Materai
Rp. 6.000

Kepada
Yth. Bupati Sleman

di Sleman



Saya yang bertanda-tangan dibawah ini,

Nama Lengkap et e e et e et e e et e et e e e et e et te e e e e e e e e e e e a e e e e e e e e e e et et e e e e e e e e e e e e e e e aa e e
Tempat, Tgl. Lahir/Umur ettt a e e e e e e aaaaaas [ i, Tahun

Jenis Kelamin L e eeeteeeeeeeeeseeteeeeeeeeeeeeteeetaaaeeeeeteeeteerL e eeeeeeeteeennteeeeetaeee i naaaeaeeerenns
Pendidikan Terakhir PP T PP PTRPUPPPPR
Jurusan et e e oo e e et e oo et e e e e e et e e et e e et e et e e et e e et et et e et e e e n e e e r e e e a e e a e e
Agama PP PP TPPPUPPPPRTIN
Status Perkawinan et e et e et e et e e et e e et e e et e et e e et e e e e e i e e e e e e e e e e e e a et e e e e e e e e aa e e e a e e e aaaaaa e e s
Alamat (sesuai KTP) PP PP PP RPPPRPPPRPPPII RT. ... RW. ...

Desa .coviiiii e, Kecamatan ........coocevveviviiiiiiiiiiieinn,

Kabupaten Sleman Propinsi Daerah Istimewa Yogyakarta.

Dengan ini mengajukan permohonan untuk mendapatkan Surat Keterangan Tidak Pernah menjadi
Kepala Desa selama 3 (tiga) kali masa jabatan secara berturut-turut atau tidak secara berturut-turut.

Sebagai bahan pertimbangan dengan ini saya lampirkan :

1. Surat Pernyataan Tidak Pernah menjadi Kepala Desa selama 3 (tiga) Kali Masa Jabatan secara
berturut-turut atau tidak secara berturut-turut.

2. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk dan/atau Kartu Keluarga yang telah dilegalisir.

Demikian atas terkabulnya permohonan saya, diucapkan terima kasih.

Pemohon

Tembusan:
Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa

Kabupaten Sleman.

SURAT PERNYATAAN
TIDAK PERNAH MENJADI KEPALA DESA SELAMA 3 (TIGA) KALI MASA JABATAN




Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama et eeeeeeeeeeeEEeeeeeeeeesteseaaeeeeeeetesetetennaeeeeteteere e eeeeee e e e e teeeeaernnan s
Jenis Kelamin ettt oo e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeieeeieeeieeeieeeieeaeareaeetaeteaeaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaans
Tempat, tgl Lahir © et treeeeeeeeeteresieeereseeesstssssssseereeeeeseteesnnnntteeretettetennn—.,—.rrrt———. i aaeeerrrrrrrnnann
Pendidikan Terakhir et eeeeeeeeeeeEe o eeeeeeeeetteteaeeeeeeetestteteaaeeeeeetetttes e eeeeeeteeee e e e e aaaereanaaaans
Jurusan TP PPPOPPPPUPPPR Tahun LUluS ..o
Agama PP
Status Perkawinan PRSP PPPRPRPPP
Alamat (sesuai KTP) L e aaaaaaaaaaan RT.......... RW. ........
Desa ...ccoeiiiiiiiie e Kecamatan ..........ccccceiiiiiiiiiiiieeeeeeiiens

Kabupaten Sleman Daerah Istimewa Yogyakarta.

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya tidak pernah menjabat sebagai Kepala
Desa di Kabupaten Sleman selama 3 (tiga) kali masa jabatan secara berturut-turut atau tidak

secara berturut-turut.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila tidak benar

sanggup menerima sanksi sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Pembuat Pernyataan

Materai
Rp. 6.000

Pas Foto




DAFTAR RIWAYAT HIDUP DAN PEKERJAAN

1. Nama PP PP TPPT PRI
2. Jenis Kelamin PSPPSR STUOUPPPRRRP
3. Tempat, tgl Lahir PP PEPPPPPPP
4, PeKerjaan/Jabhaltan @ ....eeciiiiiiiiiiiii e a e e e e e e
5. Pendidikan Terakhir o s
6. Jurusan PP Tahun Lulus ...
7. Agama PPN
8. StAtUS PErKAWINAN = | @ ceiiiiiiiiiiiiiiieie ettt e e e e e e e e e te e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaa e
b. Nama IStri / SUAMI: ....ovveiiiiiiiiiieeeeeeeeee e
c.Jumlah Anak .......cccccvvvvvevrveerinnnnee, orang
9. Pengalaman PeKErjaan: ..........couvviiiiiiiii e,
10. Pengalaman OFQaANISASI .. ....cccuuuuuuuuiuuiiiiuiit e uraaarees saareasreeaaes e sresseaeseeaessaesssesaeessaereseessereeees
11.PeNgNArgaan YANG & ... eeeeeiooiiiiiieiiie e e e et e e s e et e e e e e e e e e e e e nreaaes
Pernah diperoleh
(o 1111 = TR o) (o Yoo o )Y/ P
DUKL-DUKL) e e e e e e e a e e e e e e annnnes
12. Lain-lain PSPPSR

Daftar Riwayat Hidup dan Pekerjaan ini dibuat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan
sebagai bukti pemenuhan persyaratan pendaftaran calon Kepala Desa.

Yang membuat Pernyataan

Materai
Rp. 6.000

SURAT PERNYATAAN
SANGGUP UNTUK BERTEMPAT TINGGAL DI DESANYA
SELAMA MENJADI KEPALA DESA




1. Nama L e s

2. Tempat dan tanggal lahir/ PR
Umur tahun
Jenis kelamin - laki — laki / perempuan *)
Pekerjaan L e,
5. Alamat tempat tinggal T e ettt eeeeateaeeaeeieeateaeeaeeareaeeanens

Menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya apabila terpilih dan dilantik sebagai Kepala Desa

sanggup bertempat tinggaldiDesa ...........cccccceeiinn. selama menjadi Kepala Desa.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya digunakan sebagai bukti pemenuhan

persyaratan pendaftaran Calon Kepala Desa ......cccociiiiiiiiiiiiiiiiiinnn, Kecamatan

Pembuat Pernyataan

SURAT PERNYATAAN
TIDAK AKAN MENGUNDURKAN DIRI



SEBAGAI CALON KEPALA DESA

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama et eeeeeeeeeteEeeeeeeeeeeseetsaaaaeeeeetesesessannnoteeetetette nn—. et eeehhhan o e aeaeteeetarn s
Jenis Kelamin et eeeeeeeeetetEaeeeeeeeeeetteteaaeeeeeeeteetttteaeaeeeeeet ettt eteeeeteeee e e e eaeeeaernnnnans
Tempat, tgl Lahir et e et e et e e e et e e et e e e e e e e e aaaaaaeaas
Pendidikan Terakhir © et eeeeeeeeetereaaeeeeeeeeeesteeeaeeeeeeteetteLe e eeeeeeeeteee e eeteettrrenaaetaeeeterenn e eas
Jurusan PSP PP PPPRP Tahun Lulus ...
Agama P UPPUP PP
Status Perkawinan PSPPSR
Alamat (sesuai KTP) ettt eeee et ee et e e e e et ta e ta et aaaaaaaaaaaan RT.......... RW. ........

Desa/Kelurahan..........ccccccooiii .

Kecamatan ......ccccccceeviviiiiiiieee e

Kabupaten ........ccccoeviiiiiiie e

Propinsi «.oceeeveee e

Dengan ini menyatakan tidak akan mengundurkan diri sebagai calon Kepala Desa
................................................ Kecamatan ........ccccccccvvvevvieiereirieeeneeeeeee . terhitung sejak ditetapkan

sebagi calon Kepala Desa.
Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan tanpa tekanan dari pihak

manapun untuk dapat dipergunakan sebagai bukti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala Desa

Pembuat Pernyataan
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